
Medizinische Fachangestellte (MFA) für die Patientenaufnahme (m/w/d)

 Preetz 
 unbefristet 
 Teilzeit

Über uns:
​Die Klinik Preetz ist Teil der als gemeinnützig anerkannten Gesundheits- und Pflegeeinrichtungen des Kreises Plön GmbH. Wir bieten eine professionelle Gesundheitsversorgung für den gesamten Kreis Plön, für die ganze Familie, für das
ganze Leben, rund um die Uhr und das an 365 Tagen im Jahr. Familiäres und menschliches Miteinander, ein professioneller Anspruch über das übliche Maß hinaus, verbunden mit einer soliden, bodenständigen Grundhaltung, zeichnen
uns aus. Moderne Medizin mit Herz und Wärme – das ist unser Selbstverständnis!

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt tatkräftige Unterstützung.

Medizinische Fachangestellte (MFA) für die Patientenaufnahme (m/w/d)

In Teilzeit (15 - 30 Wochenstunden)

Ihre Aufgaben:
Administrative Aufnahme der Patienten mit akuten Beschwerden sowie Einlieferungen durch den Rettungswagen
Aufnahme von geplanten stationären Patienten
Aufklärung und Information der Patienten
Herausgabe von OP-Unterlagen
Lenkungen von Patienten im Haus sowie deren Begleitung zu Untersuchungen 
Ansprechpartner für interne Anfragen, für Fragen von externen Zuweisern sowie Patienten und Angehörigen
Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der COVID-19-Schnelltests
Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von PCR-Testungen
Administrative Tätigkeiten inklusive Terminkoordination
Blutentnahmen
Ruhe-EKG`s
Ergometrien
Lungenfunktionsprüfungen
Anlegen, Abnahme und Auslesen von Langzeitgeräten

Ihr Profil:
Abgeschlossene Berufsausbildung zur medizinischen Fachangestellten (MFA) oder einer anderen medizinischen Ausbildung
Bereitschaft zur Teilnahme an wechselnden Arbeitsschichten Montag- Sonntag in der Zeit von 7-20 Uhr
Berufserfahrung im Bereich der Patientenaufnahme wünschenswert
Freundliches und verbindliches Auftreten
Organisationstalent und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Unser Angebot:
Ein nettes und fröhliches Team
Unbefristetes Beschäftigungsverhältnis
Entgelt gemäß TVöD inkl. Jahressonderzahlung und betrieblicher Altersversorgung unter Berücksichtigung einschlägiger Berufserfahrung bei der Einstufung
Verantwortungsvolle und herausfordernde Tätigkeiten in einem modern ausgestatteten Arbeitsumfeld
Gelegenheit zu Fort- und Weiterbildung
Samstags-, Sonntags- und Feiertagszuschläge 
30 Tage Urlaub
Berücksichtigung von Wunschdiensten, Wochenenden und freien Tagen 
Planungssicherheit durch Monatsdienstpläne
Kostenloses Wasser sowie Möglichkeit einer vergünstigten Kantinenverpflegung 
Betriebliches Gesundheitsmanagement
Mitarbeiterrabatte auf diversen Online-Plattformen
Bike-Leasing

Zusammen mit Ihnen möchten wir unser Team stärken!
Für weitere Informationen sowie die Möglichkeit einer ersten Kontaktaufnahme stehen Ihnen gern folgende Ansprechpartner zur Verfügung:

Leitung Patientenaufnahme: Frau  Yvonne Gohl, 04342 801 146

Personalsachbearbeiterin: Frau Christine Zuber, 04342 801 384

Interessiert?

Wunderbar, dann bewerben Sie sich direkt online über unser Bewerbungsportal oder rufen Sie uns an, wenn Sie noch Fragen haben.

Gesundheits- und Pflegeeinrichtungen des Kreises Plön Dienstleistungsgesellschaft mbH
Personalabteilung
Am Krankenhaus 5
24211 Preetz

www.klinik-preetz.de

http://www.klinik-preetz.de/

