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Wir suchen eine Medizinische Fachangestellte (m/w/d)

zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Im Privatarztlichen Zentrum Kiel vereinen wir eine interdisziplindre Medizin auf hochstem
medizinischen Niveau mit dem Schwerpunkt Orthopéadie sowie den Fachgebieten
Rheumatologie, Osteopathie, Dermatologie, Gelenkchirurgie und GefaRmedizin.

Wir sind ein junges Team, welches grofen Wert auf ein freundliches Miteinander und ,,Medizin
auf Augenhohe” mit den Patient*innen legt.

Was wir uns wiinschen:

¢ Eine abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder eine
vergleichbare Ausbildung

e Kenntnisse in der Abrechnung nach GOA

¢ selbststandiges Arbeiten

e ein sicheres und gepflegtes Auftreten

e sehr gute kommunikative Fahigkeiten

e Kenntnisse im Microsoft Office

e ein hohes Mal? an Sorgfalt, Empathie und Verantwortungsbewusstsein,
¢ Freude an der Arbeit im Team

¢ Freundlichkeit, Zuvorkommenheit und Humor

e Lernbereitschaft und Aufgeschlossenheit Neuem gegeniiber

Aufgabenprofil:

e Terminkoordination, Betreuung der Patient*innen

e Telefonate und Terminvergabe

e Annahme der Patient*innen im Empfangsbereich

* Verwaltungstatigkeiten sowie Abrechnung nach GOA

e Unterstitzung in den Bereichen Diagnostik & Therapie wie z.B. Blutentnahme, Wundverbande,
Kinesio-Taping, Infusionen, Rontgendiagnostik (wiinschenswert ware ein Rontgenschein)

Wir bieten:

e Teilzeit ab 20 Std oder Vollzeit

e Leistungsgerechte Bezahlung

e betriebliche Altersvorsorge moglich



¢ 30 Tage Urlaub bei Vollzeit

e Flexible Arbeitszeiten

e ein nettes und kollegiales Team

e eine umfangreiche Einarbeitung durch die Teamkolleg*innen

e Firmenevents

e attraktive Moglichkeiten zu personlichen und fachlichen Weiterbildungen

Wir freuen uns auf Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen, bevorzugt per E-Mail. Diese finden
Sie unter den Rechtlichen Angaben untenstehend.
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